
 
 
 

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖7 

-------------------------------------- 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙  ก าหนดให้หน่วยงานของ
รัฐต้องจัดท าให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์
ภาครัฐ (Government Website standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชน
สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 
  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังต่อไปนี้ 

๑. ให้หน่วยงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังน้ี 
   ๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General information) ประกอบด้วย ประวัตติความเป็นมา 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างของหน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร อ านาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ 
แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทาง
การติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
   ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน 
   ๑.๓ คลังความรู้ เช่น ข้อมูลข่าวสารความรู้สุขภาพบทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติ
ต่างๆ 
   ๑.๔ รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
   ๑.๕ ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่น 
   ๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ
โดยจัดท าเป็นรูปแบบ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงานt 
   ๑.๗ ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าว
ประกาศของหน่วยงาน เช่นประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
   ๑.๘ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 



  ๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก 
ให้ด าเนินการดังนี้ 
   ๒.๑ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก มีหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอทับสะแก 
    ๒.๑.๑ ผู้รับผิดชอบกลุ่มงานแต่ละกลุ่มงาน น าส่งข้อมูลข่าวสารพร้อม
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
    ๒.๑.๒ สาธารณสุขอ าเภอ ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้น าข้อมูลข้ึนเผยแพร่ใน
เว็บไซต์ 
    ๒.๑.๓ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบเว็บไซต์ ด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารข้ึนเว็บไซต์ใน
หมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุแหล่งที่มา วันที่เผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์ 
    ๒.๑.๔  เจ้าหน้าที่รับผิดชอบเว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูล และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วย
การกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 
   ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องค านึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ที่มีความ
หลากหลาย เช่น จอคอมพิวเตอร์ที่มีขาดหน้าจอไม่เท่ากัน 
   ๒.๓  การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอร์ช่ันข้ันต่ าของบราว์
เซอร์ที่รองรับการแสดงผล 
   ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานต้องมีการเข้ารหัสในการเข้าถึง เพื่อเพิ่มความ
ปลอดภัย 
   ๒.๕ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทาง
อินเตอร์เน็ต 
   ๒.๖ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย / ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้องและมีความ
เหมาะสม ข้อความและรูปภาพประกอบที่น ามาใช้ต้องไม่ละเมิดลิขสิทธ์ิ 

๓.ขั้นตอนการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
   ๓.๑ หัวหน้าหน่วยงาน แต่งตั้งหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์
ของหน่วยงาน 
   ๓.๒ การน าเข้าข้อมูลข่าวสารต้องเป็นปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มาหรือ
เจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร ช่วงวันที่เผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์ 
    ๓.๒.๑ เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จ าน าข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้
ผู้รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 



    ๓.๒.๒ กรณีอนุญาตการน าข้ึนเว็บไซต์  สามารถน าข้ึนเว็บไซต์ได้เลย 
    ๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต ต้องแจ้งไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมช้ีแจง
เหตุผล 

๔. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเน่ือง 
   ๔.๑ หน่วยงานต้องก าหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ อย่าง
น้อย ๒ คน เพื่อท างานทดแทนกันได ้
   ๔.๒ มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลข่าวสารทุกรายการที่ข้ึนเว็บไซต์ 
หากพบว่าครบก าหนดระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 
   ๔.๓ เจ้าหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาส
ที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
  ทั้งนี้ให้หน่วยงานน า ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับสะแก เรื่อง แนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕67 ข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และถือปฏิบัติโดย
เคร่งครัด 
 

     ประกาศ ณ วันที่  22  เดือน ธันวาคม  พ.ศ. 2566 
   

                       
                                                                 (นางสาวณุกานดา จันทราภรณ์)     
                                                          สาธารณสุขอ าเภอทับสะแก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


